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Na osnovu ebna 21. i 22. Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
("SluZbene novine Federacije BiH", broj 15121), e, ,na 7. Pravilnika o popisu imovine i obaveza
Op6ine llidZa, broj 02-04-6861/21 od 20J22021.godine, pomocnik Opdinskog na6elnika SluZbe
za finansije, donosi

UPUTSTVO
o obavljanju popisa i radu popisnih komisija

'1) Uputstvom o obavljanju popisa i radu popisnih komisila (u daljem tekstu: Uputstvo)
odreduje se na6in rada, rokovi iposlovi koje su duZni obaviti imenovani 6lanovi komisija
za popis iodgovorni uposlenici zaduZeni za nabavku i rukovanje materijalnim sredstvima
(uposlenici ko.ji u opisu poslova imaju nabavku predmetnih sredstava popisa, uposlenici
kojr koriste predmetna sredstva, rukovodioci slu2bi) prilikom vrsenja popisa stanja imovine,
potraiivanja, obaveza i zaliha.

II ODGOVORNOST UPOSLENIKA

(1) Odgovorni uposlenrci zaduZeni materijalnim sredstvima i uposlenici odgovorni za vodenje
eldencUa po svim osnovama (protokol, evidencije izdatih rjesenja i ugovora,
knjigovodstvene evidencrje isve ostale evidencije) du2ni su, do po.etka iu toku popisa,
obaviti slijedece radnje:

a) grupisati i sloziti materUal i sredstva koja su predmet popisa u cilju brZeg ita6nijeg popisa;
b) odvojiti oStecena sredstva, materijal kao i sredstva kojima je na drugi naein umanjen

kvalitet, kako bi se mogla posebno popisati radi rashodovanja, otpisa isl;
c) posebno odvojiti tuda sredstva; u toku popisa ukazati komisiji na sredstva koja nemaju

inventurnog bro.ia, na sredstva koja se nalaze u ormaru ili drugom mjestu, a nisu uo6ljiva;
d) proknji2iti sva izdata rjesenja, fakture i prate6a dokumenta;
e) aZurirati iuskladiti sintetiika sa analitickim kontimai
f) uskladivanje skladiSne, odnosno materualne sa knjlgovodstvenom evidencijom;
g) uskladiti stanja pomo6nih knjiga sa glavnom knjjgom trezorai
h) omogu6iti nesmetan popis, upozoriti iukazati alanovima popisne komisije na sve ainjenice

zna:ajne za pravilan popis sredstava, zaliha, potrazivanja i ostalog.
(2) Odgovorni uposlenicr zadu2eni materijalnim sredstvima obaveznr su da prisustvuju popisu,

a ukoliko su sprijedeni, popisu prisustvuje odgovorno lice koje ih mijenja.
(3) Uposlenici iostala lica koja su zaduiena opremom (osnovna-stalna sredstva) u vlasniStvu

Op6ine llidZa duZna su svaku promjenu vezanu za stalno sredstvo prijaviti Sluibi za
zajednidke poslove u pisanom obliku putem poste ili e-mail-a.
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III VRIJEME I NAEIN POPISA

(1) Popis se organizuje u zadnja dva mjeseca kalendarske godine po mogu6nosti da vrijeme
fizidkog popisa bude Sto bli2e 31.decembru, vode6i raduna da se popis obavi na vriieme i

kvalitetno.
(2) U toku fiziikog popisa elanovi popisnih komisija popun.javaju popisne liste u dva primjerka.

Svaka popisna lista mora biti potpisana od strane lica koja su zaduzena za popisanu

opremu, inventar i sl. kao i6lanova popisne komisije koji su izvr5ili popis.
(3) Jedan primjerak popisne liste ostavlja se na vidnom mjestu popisane sobe, odnosno

objekta, a drugi primjerak zadtZava komisija kao svoj radni materijal koji 6e zajedno sa
izvje5tajem predati Centralnoj popisnoj komisiji.

(4) Kako se fizi6ki popis de5ava u vremenskom periodu prije i poslije 3l.decembra popisne
komisije su duzne stanje utvrdeno fiziekim popisom korigovati sa stanjem na dan 31.12.
teku6e godine.

(5) U skladu sa dlanom 22. Zakona o radunovodstvu irevrziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", btoj 15121) komisije za popis du2ne
su da na osnovu knjigovodstvenih isprava naknadno unesu u poprsne liste podatke o
promjenama koje su nastale u periodu izmedu zavrsetka aktivnosti fizidkog popisa istanja
na dan 31 .decembar tekuce godine, te izvrse uskladivanje i sravnjavanje knjlgovodstvenog
i stvarnog stanja sa stanjem na dan 31.12. teku6e godine.

(6) Nakon izvrSenog popisa i svoarenja stanja na dan 31.12. teku6e godine te izvrsenog
sravnjenja sa knjlgovodstvenim stanjem, komisije za popis saeinjavaju izvjestaj o popisu u

skladu sa taekom 6. i 7. ovog Uputstva.
(7) Clanovi popisnih komisija snose odgovornost za pravilno sastavljanje popisnih lista,

izvriavanje popisa u zadatom roku itadnost izvjesta.ja o izvrsenom popisu.

IV IZVJESTAJ O POPISU

(1) lzvjeStaj o izvrSenom popisu koji sacinjava popisna komisija mora sadr2i:
a) osnovne informacije o sastavu komisije koja je vriila popis, rokovima, uslovima u kojima

je izvrSen popis;

b) konstatovane vrilednosti utvrdene popisom (izrazene u KM);
c) konstatovane vrijednosti (izraZene u KM eventualno utvralenog viSka ili manjka;
d) liste viSka ili manjka sa miSljenjem o utvrdenim ,azlikama izmedu stvarnog i

knjigovodstvenog stanja i uzrocima njihovog nastanka;
e) prijedlog u pogledu nadina uskladenja utvrdenrh razlika izmedu knjigovodstvenog sa

stvarnim stanjem;

0 eventualno konstatovane neusaglaSenosti , zapaiarya o uoienim propustima i

nepravilnostima, te prijedlozima za prevazilaienje istih i sl.;
g) definisani prilozi koji se dostavljaju uz izvjestaj (popisne liste, liste viska ili manjka, izjave,

prijave o otudenju opreme, zapisnici i sl.).
(2) Svaka komisija svoje izvje5taje sa radnim materi.jalom i priloZenim popisnim listama

dostavljaju Centralnoj popisnoj komisiji, koja iste objedinjava u jedinstveni izvjeStaj o
izvrSenom popisu za tekucu godinu koji dostavlja nadleznim na usvajanje.

(3) Za obavtjanje poslova popisa pojedinih komisija, u skladu sa dlanom 22 
ry 
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raaunovodstvu ireviziji u Federaciji Bosne iHercegovine te u skladu sa Pravilnikom o
popisu imovine iobaveza Opcine llidza, odreduju se sljedeci rokovi:

a) Popisne komisije moraju izvjeitaj o popisu dostaviti najdalje petnaest dana od dana isteka
poslovne godine, odnosno do 15.01 . naredne godine za koju je vrSen popis;

b) Centralna popisna komisija duZna je dostaviti zbirni izvjestaj, te kompletiran materijal o
popisu zajedno sa prijedlogom mjera koji uklju6u.ie i prijedlog Odluke o uskladenju
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem Opiinskom nadelniku najkasnije 15. dana od dana
isteka poslovne godine (do 30.01.).

V ZADATAK POPISNIH KOMISIJA

a. Komisija za popis osnovnih sredstava i sitnog inventara

(1) U skladu sa rokovima definisanim u ovim Uputstvom pravi plan popisa sa rokovima po6etka

i zavr5etka pojedinih aktivnosti i isti dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.
(2) vrsi popis svih stalnih sredstava:
- zemljiSta;
- gradevina: zgrade, stanovi, ceste, mostovi, objekti vodovoda isl.;
- opremei
- stalnih sredstava u obliku prava i ostalo.

(3) Popis sredstava opreme obavlja se neposrednim uvidom.
(4) U svrhu objedinjavanja podataka poprsa, odnosno sa6injavanja konaene popisne liste

popisna komisija trazi od nadle2nih op6inskih sluzbi popisne liste od drugih pravnih lica kod
kojih se nalaze sredstva Op6ine data na koriStenje;

(5) Nakon zavrsenog fizidkog, odnosno naturalnog popisa, dobijene rezultate komisija
ob.iedin.iule i uporeduJe se stanJem stalnih sredstava u knjigovodstvenim evidencijama, koje
nakon obavljenog popisa dobija od knjigovodstva i sadinjava jedinstvenu popisnu listu na
dan 31 .12.;

(6) Za nastale eventualne razlike izmedu stanja utvrdenog popisom i stanja u knjigovodstvenim
evidencijama komisija je duzna da utvrdi uzroke neslaganja, i u vezi s tim utvrduje
eventualnu pojedina6nu odgovornost u svrhu 6ega uzima pismene izjave;

(71 Za ludu opremu, koja se nalazi u Op6ini na koristenju, a u vlasnistvu .ie drugog pravnog
lica, sa6injava posebne popisne liste koje proslijeduje vlasnicima predmetnog sredstva;

(8) U skladu sa taakom 6. ovog Uputstva sa6injava izvjestaj o izvrsenom popisu sa svim
elemantima izajedno sa popisnim listama i drugim prilozima (listama dostavljenim od
drugih lica, i4avama i sl.) dostavlja Centralno.j popisnoj komisiji.

(9) Pod stalnim sredstvima smatra se svako pojedinacno sredstvo koje u cijelosti ostaje u istom
obliku duie od jedne godine, a knjigovodstveno su obuhva6ena klasom 0 u okviru grupa
01 1000 (taksativno pobrojana u nastavku):

- Popis zeml.jista, zgrada, cesta, mostova, iostalih kategorija stalnih sredstava koja nisu
sredstva opreme, popisuju se po kategorUama kako su ista grupisana u knjigovodstvenim
evidencijama. U okviru popisa stalnih sredstava posebno se popisuju stalna sredstva
opreme po svim lokacijama. Popisom se obuhvataju stalna sredstva opreme, kao sto
su:namjeStaj (stolice, stolovi, ormari, yje5alice, kasete, vitrine, 2ardinjere za cvije6e, table,
police za arhive, itd.); kompijuterska oprema (ra6unari, monitori, Stampaci, UPS, skeneri,
switch, HUB, zip-drive, rap CD, projektori, ploteri, routor, grafoskop, cisko sistem, USB,
itd.); fotografska oprema (foto aparati, digitalne kamere, digitalni kamkoden, itd.); oprema
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za prenos podataka iglasa (mobiteli, telefax, motorole, itd.); elektronska oprema (kopir
aparati, plastifikatori, slagalice,termouve-zivaai, sistem kontrole radnog vremena, red
sistem, digitalni planimetar, TV, itd.); oprema za ukrasavanje prostorija (lusteri, umjetniaka
djela); oprema za 6iScenje prostorija (usisivadi), ugostiteljska oprema (kafe aparati, Sporet,
friZider, mlin za kafu, itd.); motorna vozila i ostalo.

(10) Popis stalnih sredstava opreme fizieki se popisuju na popisnim listama koje ne sadrze
vrijednosne pokazatelje (inventurne liste).
Za svaku stvar opreme treba prilikom popisa provjeriti da li su oznadena inventurnim
brojevima, a ako nisu utvrditi uzrok i izvrsiti propisno oznaeavan.,e.
Propisno oznaaiti sredstvo opreme zna6i zalilepiti inventurni broj za: ormar: na unutrasnjoj
strani desnog krila ormara na gornjem desnom uglu; radni stolovi: na unutraSn.ioj strani
lijeve bo6ne stranice pored ivice na gornjem vidljivom mjestu; klub stoloy,Atolovi sa
nogarima: na unutra5njoj strani na vidljivom idostupnom mjestu; stolice: na sredinu donjeg
dijela naslona; kasete: sa desne bodne strane u gornjem desnom uglu; ostali namjestaj:
na vidljivom mjestu koje se upotrebom ne6e oStetiti; - radunari - procesori: na desnoj
boanoj strani u gornjem desnom uglu; - aparati iostala elektronska oprema: na pole6ini
aparata, pored tehniekih karakteristika; pri tome vodeci racuna o estetskom dojmu.
Za sredstva gdje se naide na dva inventurna broja potrebno je prvo provjeriti koji se broj
nalazi u knjjgovodstvenoj evidenciji - programu, a zatim broj koji nije u evidenciji odlijepiti
sa sredstva izalijepiti na popisnu listu i evidentirati sa kojeg sredstva i u kojoj prostoriji je
odlijepljen i obavijestiti rae unoyodstvo sa istim.

(11) Prilikom popisa na posebnim inventurnim listama popisat ce se tuala oprema koja se u
vrijeme popisa zatekne u prostorUama Op6ine, ite popisne liste popisna komisija, u

saradnji sa nadle2nom sluzbom ko.ia je odgovorna za iste, dostavlja vlasnicima opreme.
Navedena sredstva opreme se samo informativno navode u izvjestaju o popisu jer
predstavljaju tuda sredstva i ne ulaze u vrijednost stalnih sredstava Op6ine.
Oprema za koju se zna da se nalazi kod drugog pravnog lica, odnosno ko.ia je data na
kori.SfenTe drugom pravnom licu, popisat 6e se na osnovu popisnih lista koje su dostavljene
od pravnog lica-korisnika. Da bi popisna lista za fizidki popis bila validna obavezan je unos
svih elemenata popisne liste: datum vr5enja popisa; naziv SluZbe i broj sobe ilj objekta u
kojoj ili kojem se vrsi popis; sredstva zatedena na popisnom mjestu sa osnovnim
elementimai inventurni broj, naziv ili opis sredstva i koliiina; obavezan potpis iaitko ime i

prezime lica koja su odgovorna za popisana sredstva ipotpisi dlanova popisne komisi.je.
(12)Dotrajalu opremu koja vise nije za upotrebu komisija popisuje u posebnoj listi i predlaze za

rashodovanje uz misljenje struene sluzbe nadle2ne za tu vrste opreme;
(13)Popisom se obuhvata sitan inventar iskazan na kontima grupe 221OOO-zalihe sitnog

inventara, Popisom se obuhvataju sredstva sitnog inventara, kao sto su: - USB-ovi, -
Daljinski upravljadi za rampu, - auto gume, lanci za snijeg, sajle za vucu, - transportna
kolica, vjesalice za garderobu, - Stembilji, grijalice i uljni radijatori, posude za potrebe bifea
(6a5e, tacne, Solje, tanjuri, lonci, itd.), kuhala imanji elektrdni aparati, zavjese, info panoi
(politike kvalitete i okolinske politike), informativni natpisi na hodnicima itable sa natpisima;
odje6a i obu6a, HTZ oprema i- ostali inventar koji komisija zatekne na terenu. U popisnim
listama obavezan je unos svih elemenata popisne liste: datum vrsenja popisa, broj popisne
liste, naziv Sluzbe i broj sobe, odnosno naziv objekta u kojem se vrSi popis, sredstva
zatedena na popisnom mjestu (naziv sredstva, kolidina), obavezan potpis i ditko ime i

prezime lica koja su odgovorna za popisana sredstva kao i potpisi elanova popisne
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kornisije. Prilikom popisa posebno 6e se popisati tuda sredstva (na posebne popisne liste),

koja se u vri]eme popisa zateknu u prostorijama ite popisne liste ce se poslati vlasnicama

sitnog inventara. Sitan inventar za koji se zna da se nalazi kod drugog pravnog lica popisat

6e se na osnovu popisnih lista koje se prime od tog pravnog lica. Dotrajali sitan inventar
koji se predlaze za otpis komisija popisuje u posebnoj listi i predlaZe za rashodovanje.

b. Komisija za popis zaliha robe-dajna kuhinja

Komisija za popis nov6anih sredstava, vrijednosnih papira (mjenice
obveznice, takse) i drugih vrijednosti u blagajni

(1) U skladu sa rokovima definisanim u ovom Uputstvu komrsija pravi plan popisa sa rokom
podetka i zavrsetka i isti dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji;

(2) VrSa popis nov6anih sredstava, vri.jednosnih papira i drugih vrijednosti u blagajni, na
radunima banka;

(3) Popis obveznica vrsi se na osnovu lzvoda iz registra vrijednosnih papira Federacije BiH i

uporetlivanjem stanja u knjigovodstvu na kontima grupe 03121 1 .
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(1) U skladu sa rokovima definisanim ovim Uputstvom komisija pravi plan popisa sa rokom
poaetka i zavr5etka popisa i isti dostavlja Centralnoj popisnol komisiji;

(2) Vrsi fizicki popis zaliha u magacinu sa stanJem na dan 31.12., i utvrdeno stanje unosi u

dva primjerka popisnih lista po nazivu materijala sa visecih kartica u skladistu; nakon
zavrsenog fizi6kog popisa, uskladuje stanje zaliha utvraleno popisom, sa knjigovodstvenim
stanjem zaliha, koje nakon obavljenog popisa dobija od knjigovodstva; za utvrdene
eventualne razlike izmedu stanja utvrdenog popisom i stanja u knjigovodstvenim
evidencijama utvrCruje uzroke i u vezi s tim utvrduje eventualnu pojedinaenu odgovornost
u svrhu dega uzima pismene izjave (objaSnjenja);

(3) Popisom se utvrduje stanje zaliha: kancelarijskog materijala, materijala za potrebe bifea,
odrzavanje higijene iostalog potrosnog materUala, koji su knligovodstveno obuhva6eni na
kontima glavne kategorije 210000. U skladiStu se vode vise6e kartice po nazivima
materijala gdje su zalihe zaduZene po koliaini i po kojim se unose u popisne liste prilikom
popisa zaliha. Popis materijala se vrsi brojanjem i koliaina se upisuje u popisne liste. Ako
se materijal nalazi u originalnom pakovanju onda se podaci uzimaju sa deklaracije pod

uslovom da je pakovanje neoSte6eno.
U posebnim popisnim listama popisna komisi.ja upisuje zalihe koje se predlazu za otpis.
Ako se prilikom popisa konstatuje postojanje tudih materijala popisuju se u posebne liste i

te popisne liste komisija dostavlja vlasnicima materijala.
Zateaeno stanje zaliha unosi se u popisne liste od 6ega jedan potpisani primjerak od strane
komisije i skladistara ostavlja se skladistaru, a drugi komisija prilai.e uz svoj lzvjestaj.
Da bi popisna lista fizi6kog popisa bila validna obavezan je unos svih elemenata na listi:
datum vrsenja popisa, broj popisne liste, naziv Slu2be i broj sobe u kojoj se vrsi popis,
sredstva zatedena na popisnom mjestu (naziv sredstva, kolicina isl.), obavezan potpis i

ditko ime iprezime lica koja su odgovorna za popisana sredstva i potpis alanova popisne

komisije.
(4) Sadinjava izvjeStaj o izvr5enom popisu izajedno sa popisnim listama i prijedlogom mjera i

drugim prilozima dostavlja Centralno1 popisnoj komisiJi.
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(4) Popis gotovog novca u blagajni i administrativne takse vrsi se 31 .1 2.teku6e godine na kraju
radnog vremena ito na naain da se prebroji novac, takse isva druga sredstva koja se
zateknu u blagajni. Zatim se utvrdeno stanje uporeduje sa stanjem u dnevnicima blagajne.

(5) Popis nov6anih sredstava na ra6unima kod banaka vrSi se uvidom u poslednji izvod tih
ra6una i uporedivanjem stanja u knjigovodstvu na kontima grupe 110000. Ako na izvodu
nrje utvrdeno da je posledn.ii za tekudu godinu to 6e se utvrditi na osnovu prvog izvoda

koji se primi u narednoj godini. U sludaju eventualnih razlika izmedu stanja evidentiranih
na kontima grupe 1 10000 i stanja na izvodima transakcijskih raduna utvrduju se uzroci i

prijedlozi za rijeSavanje istih.
(6) Za eventualne utvrdene razlike se mogu uzeti ipismene izjave od odgovornih lica,
(7) Popisom vanbilansne evidencije treba obuhvatiti stanja na konlima klase 9-uslovna

potra2ivanja i uslovne obaveze. Potrebno je izvrSiti usaglaSavanje stvarnog i

knjigovodstvenog vanbilansnog stanja uslovnih potrazivanja i uslovnih obaveza po osnovu
izdatih rjesenja i drugih akata. Za konstatovane razlike predloZiti rjesenje i prijedlog za
rije5avanje istih.

(8) Popis mjenica se vrSi pojedina6no upisom broja istih.
(9) Sa6injava izvje5taj o izvrSenom popisu izajedno sa popisnim listama iprijedlogom mjera i

drugim prilozima dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.

d. Komisija za popis potraiivanja, plasmana i obaveza

lNlltNArroNAl INTEAN/|TION/lL
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(1) U skladu sa rokovima definisanim u ovom Uputstvu pravi plan popisa sa rokom podetka i

zavrsetka aktivnosti i isti dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji;
(2) VrSi popis potraZivanja iobaveza oslanjaju6i se na evidencije nadleZnih sluZbi koje su

izdale akte kojima su utvrdena potra2ivanja ili obaveze (pomo6ne evidencije izdatih
rje5enja, interna baza podataka "Protokol", evidencije sklopljenih ugovora, sporazuma,
evidencije izdatih zakljudaka, evidencije pokrenutih sudskih postupaka isl.); utvrdeno
stvarno stanje potrazivanja i obaveza uporeduje sa stanjem u knjigovodstvu gdje treba da
utvrdi: postojanje pravnog osnova za svako potraZivanje, odnosno obavezu; pravilnost
utvrdene visine potraZivanja i obavezei iz kojih razloga uplata odnosno isplata nije izvrSena
na vrijeme; da li je pokrenut postupak za naplalu potraZivanja dijije rok istekao; kao i slu6aj
sumnjivih, spornih i nenaplativih potra2ivanja;

(3) Utvrduje uzroke za nastale razlike, u svrhu 6ega mogu uzeti prsmene izjave (objasnjenja)
od odgovornih uposlenika;

(4) U skladu sa Uputstvom sadinjava izvjestaj o izvrsenom popisu i zajedno sa prilozima i

eventualnim priiedlozima dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji. Popisom potrazivania
treba obuhvatiti potraZivanja na slijededim kategorijama: konto 020000 - dugorodni
plasmanr, konto 090000 - dugoro6na razgrani.enja, konto 130000 - kratkoroana
potra2ivanja, konto 140000 - kratkorodni plasmani, konto 190000 - kratkorodna
razgranioenja. Popisom obaveza treba obuhvatiti obaveze na slijedecim klasama: konto
300000 - kratkoro6ne obaveze i razgranidenja, konto 400000 - dugoro6ne obaveze r

razgrani6enja.
(5) Po obavljenom popisu, nakon utvrdenih razlika komisija treba da predlozi:
- koja naknadna knjizenja treba sprovesti da bi se knjigovodstveno stanje usaglasilo sa

stvarnim stanjem, odnosno koja potrazivanja ili obaveze treba doknjiZiti ili stornirati u

skladu sa utvrdenim stvarnim stanjem;
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koje iznose potraZivanja iobaveza treba preknjiiiti na sumnjiva isporna potra:ivanja ili

obaveze;
u skladu sa preporukama revizije predloziti sve zakonske m.jere u cilju naplate utvrdenog
stvarnog stanja potraZivanja po osnovu sklopljenih ugovora ili bilo kojeg drugog
potrazivanja sa konkretnim nosiocima aktivnosti;
utvrditi nenaplativa potrazivanja i predloziti nadleznom organu njihov otpis u skladu sa
6lanom 46. Zakona o budZetima FB|H;
Dati prijedlog za otpis potraZivanja i obaveza.

e. Komisija za rashod osnovnih sredstava iauto guma

(1) U skladu sa rokovima deflnisanim ovim o Uputstvom pravi plan popisa sa rokom
poeetka i zavrSetka aktivnosti i isti dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.

(2) Pod rashodovanjem se podrazumjeva prestanak upotrebne vrijednosti stalnih
sredstava i sitnog inventara, te njihovo materijalno i finansijsko isknjiiavanje (u
pomocnoj knjizi materijalnog knjigovodstva iGlavnoj knjizi Trezora), a uzrok tome
moze biti:
- fizi6ko oite6enje,
- tehni6ka neispravnost,
- otudenje ili man.jak.

(3) Za rashodovanje stalnog sredstva i sitnog inventara zbog fizidkog oite6enja, prijedlog
za rashod daje popisna komisija budZetskog korisnika.

(4) Za rashodovanje stalnog sredstva zbog tehni6ke neispravnosti, prijedlog daje popisna
komisija budZetskog korisnika, uz pribavljenu dokumentacije ovlaitenog servisa ili
struanog lica. Ovlasteni servis ili strudno lice treba dati potvrdu ili misljenje o tome da
se tehnidka neispravnost ne mo2e otkloniti ili da bi nabavka novog stalnog sredstva
bila ekonomi6nija od popravke astog.

(5) Prijedlog za isknji2avanje stalnog sredstva i sitnog inventara po osnovu manjka zbog
otudenja, odnosno krade, daje popisna komisija budzetskog korisnika, uz zapisnik o
prijavi krade od strane nadlezne policijske uprave.

(6) Rashodovanje po bilo kom osnovu vrSi se jednom godi5nje, na dan 31.12. teku6e
godine, nakon usvajanja izvjestaja Centralne popisne komisije od strane op6inskog
Vijeea.

(7) lzuzetno od prethodnog stava isknjizavanje privatizovanih stanova vrsi se na osnovu
relevantne dokumentacUe i Odluke rukovodioca budietskog korisnika u skladu sa
propisima.

f. Komisija za popis stambenog fonda i poslovnih prostora

(1) U skladu sa rokovima definisanim ovim Uputstvom pravi plan popisa sa rokom podetka
i zavr5etka aktivnosti i isti dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.

(2) VrSi popis stambenog fonda i poslovnih prostora u vlasni5tvu Opcine.
(3) Uporeduje stvarno stanje sa knjigovodstvenim stanjem.
(4) Predlaze mjere i naain uskladivanja knjigovodstvenog i stvarnog stanja stambenog

fonda i poslovnih prostora u vlasniStvu Op6ine llidZa.
(5) Za konstatovane razlike predlaZe rjesenje i prijedlog za rjeiavanje istih.
(5) Dostavlja izvje6taj Centralnoj popisnoj komisiji sa prate6om dokumentacijom.

.A .A,
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g. Komisija za popis video nadzora i alarmnog Sistema

(1) U skladu sa rokovima definisanim ovim Uputstvom pravi plan popisa sa rokom
podetka i zavrsetka aKivnosti i isti dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.

(2) Vrii popis video nadzora i alarmnog Sistema.
(3) Uporeduje stvarno stan.ie sa knJigovodstvenim stanjem.
(4) Predlaze mjere i naain uskladivanja knjigovodstvenog i stvarnog stanja.

{s) Dostavlja izvje5taj Centralnoj popisnoj komisiji sa prate6om dokumentacijom.

h. Centralna popisna komisija:

(1) Koordinira i prati rad svih komisi.ja za popis.

(2) Provjerava da li su izvriene pripremne radnje u skladu sa ovim Uputstvom i u vezi sa tom

aktivn036u preuzima sve neophodne mjere za provodenje istih.

(3) Odgovorna je za provodenje popisa u skladu sa zakonskim propisima; odgovorna je za

blagovremeno obavljanje popisnih aktivnosti u zakonski postavljenim rokovima; provjerava

da li su sve komisije donijele planove rada ida li su odredile rokove za obavljanje
pojedinaenih faza popisa, iiste preuzima od popisnih komisija; provjerava da: li su komisije
za popis na vrijeme zapo6ele popisne aktivnosti, prati tok popisa kao i da li se popis obavlja
pravilno i kvalitetno, ivodi raduna da se popis zavrSi u zakonski predvidenom roku.

(4) Popisnim komisrjama pomaze u radu u pogledu rje5avanja nejasno6a, konfliktnih situaci.ja,

i sli6no; nakon zavr5enog popisa, preuzima od popisnih komisija izvjeStaje o popisu,

popisne liste i druge priloge, na osnovu kojih sadinjava zbirni izvjestaj o popisu na dan

31.12., koji zajedno sa prijedlogom mjera i prijedlogom Odluke o uskladenju

knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem dostavlja Opdinskom na6elniku na razmatranje i

usva.lanje.
(5) Nakon Sto Op6inski na6elnik usvoji izvjestaj Centralne popisne komisije idonese Odluke

o uskladenju knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem, centralna popisna komisija istu

dostavlja Op6inskom vijecu na usvajanje kao i sluzbama zaduzenim za realizaciju iste

zajedno sa zakljuccima i predloZenim mjerama.

M ZAVRSNE ODREDBE I STUPANJE NA SNAGU

(1 ) Clanovi komisija za popis u svom radu duini su da se pridrZav a1u Zakona o ralunovodstvu
i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ("S1. novine Federacije BiH", broj 15121),

Pravilnika o popisu imovane i obaveza, broj: 02-04-6861 121 od 20j2.2021.godtne. i ovog

Uputstva
(2) Stupanjem na snagu ovog Uputstva prestaje da vazi Uputsvo o obavljanju popisa i radu

popisnih komisija broj: 06-1 1-39/21 -80 od20.11.2021.godine.
(3) Uputstvo stupa n dana od dana objave na web stanici Op6ine llidza

inaili o
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